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费用管控平台项目功能需求

[bookmark: _Toc27603783][bookmark: _GoBack]一、系统功能需求
费用管控平台以建设以用户为中心，以提高智能化水平为最终目标，以风险可控为原则底线，在快速、高效完成报销工作的同时，强化本行运营管理核心竞争力全行性的统一平台，主要包括以下模块：①基础参数管理、②预算管理、③发票管理、④费用申请、审批以及报账、⑤应收应付款管理、⑥合同以及供应商管理、⑦支付管理、⑧分析报表、⑨移动端。本项目费用管控平台项目主要包括PC端（移动端）平台的实施、安装、部署、技术服务、上线前培训等内容。
（1） 基础参数管理模块
基础参数管理模块包括组织架构管理，人员管理以及操作员权限管理（包括功能权限和数据权限）、操作员角色管理、系统可实现通过勾选进行灵活配置。支持我行三级管理架构模式。
（2） 预算管理模块
预算管理模块主要包括基础设置、预算编制汇总、下划及查询、预算调整（追加、调减以及调整）、实时预算额度查询、  通过多维度实现预算控制，通过预算项目与支出类别、费用类型以及会计科目等维度按不同强度进行预算控控制。提供预算跟踪与查询，通过预算参数、组织架构等各项维度查询预算，提供下钻查询功能。支持多套预算，满足不同管理需求。报账录入时随即作出预算冻结，记账完成后自动计算剩余预算并进行自动识别控制。
（3） 发票管理模块
发票管理模块主要实现发票信息采集与保存、发票查真查重、进项税核算（认证与抵扣）、进项税转出、过期发票预警提醒等功能。系统需支持手工录入、二维码扫描录入、电子发票导入、OCR识别等多种方式创建发票信息并生成报账单据。由于行内暂未建设OCR识别系统，本次费用管控平台中标供应商须集成OCR系统。
（4） 费用申请审批以及报账模块
费用申请模块主要包括费用申请管理、费用报账管理、费用审批管理、费用分摊管理等模块。主要功能：1、费用申请管理主要实现对于特定支出的费用以及支出进行事前申请并结合预算以及特殊管控要求对费用或支出进行过程控制。如根据不同类别、项目、员工级别、职务等特殊管控标准进行预算冻结。2、费用报账管理主要实现员工从发票录入后填写报账单至报账记账至支付完成的流程管理。系统应实现根据不同业务场景设置模板化的报账单并实现与行内会计科目的映射，在报账单中设置产品、条线、责任中心等基础分摊因子，并结合预算控制实现预算事前控制。3、费用审批管理主要通过对接行内OA系统结合行内管理制度对不同类型的费用和支出设置不同的审批流程。审批通过后，根据报账信息自动生成符合会计核算规则要求的标准凭证，完成账务处理。4、费用分摊管理主要是后续行内成本分摊提供基础数据，支持包括但不限于产品、条线、责任部门（支行）等维度的分摊。费用报账审批通过后，计财部门可进行分摊信息修改。
（5） 应收应付款管理
应收应付款管理主要包括对于行内存量的应收应付款提供数据迁入功能。预付款管理、借款管理、特殊事项借款管理、应付款管理、退款管理、账龄分析等。
（6） 合同及供应商管理
合同及供应商管理模块主要包括合同台账登记、合同付款、合同进度跟踪等。需支持合同信息录入以及表格导入，支持从采购管理系统等处获取合同信息，支持合同进度报表查询。
（7） 支付管理
支付管理主要需求包括支付账户管理，现金流量项目定义，付款方式定义、统一账户集中支付、退款管理、对账管理、支付全流程监控等。
（8） 分析报表
分析报表模块主要需求为提供准确、完整、有效的统计查询功能同时，根据用户权限提供合理安全、可屏蔽的分析报表。包括费用综合查询、预付款查询、应收应付款查询、申请查询、报销单查询、部门/支行报销单查询、凭证查询、部门/支行费用支出汇总查询、预算查询、付款查询等基础查询功能。同时需支持通过不同维度进行报表自定义查询。
（9） 移动端
移动端应基本涵盖PC端功能，并与行内OA等管理平台进行整合。
二、其他需求
  （一）为后续成本分摊以及多维度盈利分析提供基础数据。
  （二）以上功能需求为初步拟定，后续将根据会计准则以及行内实际需求补充、优化。中标单位如有新的功能需求可向招标人提供建议参考。
  （三） 中标单位必须就费控系统对培训对象为技术人员与业务人员分别进行两次以上的现场培训与咨询，并根据实际需求进行非现场培训及咨询服务。
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